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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w stazach realizowanych w ramach projektu

,» Europraktyka”

PO WER na zasadach Programu Erasmus+ sektor Ksztalcenie i szkolenia zawodowe.
Typ akeji KA102 — Mobilnos¢ 0s6b uczacych si¢ i kadry w ramach ksztalcenia zawodowego

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

a.

Beneficjencie - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wnioskujgcy, ktory po podpisaniu
umowy finansowej dotyczacej przyznania srodkéw finansowych na realizacje projektu
staje si¢ Beneficjentem,
Partnerze (Instytucji Partnerskiej) — nalezy przez to rozumie¢ organizacje
uczestniczacg zaangazowang w projekt, ale niebedgca wnioskodawca,
Uczestniku Projektu — nalezy przez to rozumieé osobe w pelni zaangazowana
w projekt, ktéra z wlasnej nieprzymuszonej woli wyraza che¢ uczestnictwa
w projekcie.
§ 2.
Wstep

. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji uczestnikow do projektu

pn.:,Europraktyka” realizowanego w ramach programu PO WER na zasadach
programu Erasmus+, Staze zagraniczne dla uczniéw 1 absolwentéw szkot
zawodowych oraz mobilnos¢ kadry ksztatcenia zawodowego.

§ 3.

Informacje o projekcie

Beneficjentem projektu jest Zespdt Szkot Technicznych w Suwatkach, ktéra realizuje projekt
z organizacjg partnerskg na podstawie umowy nr 2019-1-PL01-KA102-062971.

1
2.
3.

Organizacjg Partnerska jest YouNet z siedzibg w Bolonii, Wtochy.

Projekt jest wspdtfinansowany przez Uni¢ Europejskg w ramach POWER.

Projekt realizowany jest w siedzibie Zespotu Szko6t Technicznych w Suwatkach
(ul.Sejnenska 33, 16-400 Suwatki) w okresie od 01.12.2019r. do 30.11.2021r.

Gléwne cele projektu to:

a. podwyzszenie kompetencji (wiedzy, umiejetnosci i postaw) uczniow w celu
poszerzenia jego mozliwosci rozwoju osobistego i zwiekszenia szansy
na zatrudnienie na europejskim rynku pracy,

b. zwiekszenie znajomosci jezykow obcych wsrdd uczestnikow projektu (jezyka
angielskiego, jezyka wloskiego),

c. zwigkszenie atrakcyjnosci i miedzynarodowego wymiaru ksztatcenia
w Zespole Szkot Technicznych w Suwatkach.

Biuro Projektu: Zespdt Szkdt Technicznych w Suwatkach
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11.

Projekt skierowany jest do uczniéw klas Zespotu Szkét Technicznych w Suwatkach
w zawodzie technik budownictwa, elektryk, grafiki i poligrafii cyfrowej, urzadzen
1 systeméw energetyki odnawialnej, mechanik, mechatronik i teleinformatyk.
Zakwalifikowani Uczestnicy Projektu wezmg udzial w 3-tygodniowych stazach
zagranicznych w kraju Partnera.

W stazach wezmie udziat tacznie 64 uczniéw (w podziale na cztery grupy po 16 0séb
kazda).

Kazdej grupie towarzyszy¢ bedzie 2 opiekunow (tacznie 8).

Pierwsza grupa odbedzie staz w okresie 18.05.2020r. - 05.06.2020r., druga
grupa 26.10.2020r. - 13.11.2020r., trzecia grupa 12.04.2021 - 30.04.2021 i czwarta
grupa 27.09.2021 - 15.10.2021r.

Stazysta nie ponosi kosztow zwigzanych z ubezpieczeniem, przejazdem,
zakwaterowaniem, wyzywieniem podczas pobytu za granicg, a dodatkowo otrzymuje
podczas stazu kieszonkowe.

Kazdy/a uczen/uczennica zakwalifikowany/a do projektu ma zapewnione
zakwaterowanie, pokryte koszty podrézy w zwigzku z udzialem w stazach, a takze
oplacone ubezpieczenie od nastepstw nieszczeSliwych wypadkéw (NNW)
i ubezpieczenie kosztéw leczenia za granicg.

§ 4.

Zasady rekrutacji uczestnikéw projektu

Proces rekrutacji przeprowadzony bedzie czterokrotnie przed wyjazdem kazdej z grup:
grudzien 2019r. (I tura), maj 2020r.(II tura), listopad — grudzien 2020r. (III tura)
1 maj 2021r. (IV tura) przez Komisj¢ Rekrutacyjng w Zespole Szkot Technicznych
w Suwatkach.

Kazdy uczen moze wzig¢ udziat w jednej zagranicznej mobilnosci.

W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodza:

a. Dyrektor Szkoty,

b. Koordynator,

¢. Z-ca Koordynatora,

d. Wychowawcy uczniéw z klas objetych projektem.

Proces rekrutacji poprzedzony bedzie zamieszczeniem informacji na tablicach
ogloszen na terenie szkoly oraz stronie internetowej Zespotu Szkét Technicznych
w Suwatkach.

Proces rekrutacji obejmuje:

a. zlozenie wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych (zatgczniki nr 1-3
do Regulaminu) w terminie: grudzien 2019r. (I tura), maj 2020r.(II tura),
listopad — grudzien 2020r. (III tura) i maj 2021r. (IV tura) w Biurze Projektu,

b. weryfikacje i akceptacj¢ dokumentéw przez Komisje Rekrutacyjna,

c. sporzadzenie listy rankingowej i listy 0sob rezerwowych (po 5 osoby w kazdej
turze),

d. przekazanie informacji Uczestnikom Projektu o zakwalifikowaniu,

Biuro Projektu: Zesp6t Szkét Technicznych w Suwatkach
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e. sporzadzenie protokoldw potwierdzajacych wybdr uczestnikow podpisanych
przez Komisje¢ Rekrutacyjna,
f.  umieszczenie list na tablicy informacyjnej w Zespole Szk6t Technicznych

w Suwatkach oraz na stronie internetowej szkoty.

Uczen/uczennica ubiegajacy/a si¢ o udzial w projekcie w wyznaczonym terminie
powinien/powinna zlozy¢ w sekretariacie szkoty nastepujgce dokumenty:

a. formularz zgloszeniowy (zatgcznik nr 1),

b. deklaracje uczestnictwa (zatgcznik nr 2),

c. o$wiadczenie o wykorzystaniu wizerunku (zatgcznik nr 3).
Warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacji jest wypelnienie wszystkich
dokumentéw rekrutacyjnych.
Dokumenty rekrutacyjne wymienione w pkt. 6. dostepne sg na stronie internetowe;j
www.zst.suwalki.pl oraz w Biurze Projektu.
Przyjmowane beda jedynie kompletne i poprawnie wypelnione zgloszenia.

. Kompletne i poprawne zgloszenia wprowadzane bedg na liste uczestnikéw zgodnie

z kryterium grupy docelowe;j.

. Przy ocenie kandydatéw Komisja bedzie brata kryteria (za ostatni semestr lub rok

szkolny) stanowigce w sumie 12pkt:
- Srednia ocena ucznia z przedmiotéw zawodowych> niz 3,00; maks.3 pkt

- ocena z zachowania nie gorsza, niz dobra; maks. 3pkt
- pozytywna opinia wychowawcy ucznia; maks.3 pkt
- ocena z jezyka angielskiego>3,00; maks.3 pkt

Podstawg rankingu bedzie ocena punktowa, ktora przedstawia si¢ nastepujaco:
a. Srednia  ocen  ucznia/uczennicy z  przedmiotdow  zawodowych
wg nastepujacej skali:
i. do 3,00 — 0 pkt.,
ii. od 3,01 do 3,49 — 0,5 pkt.,
iii. od 3,5do 3,99 —1 pkt.,
iv. od 4 do 4,49 — 1,5 pkt.,
v. 0d4,5do 4,99 -2 pkt.,
vi. od 5 do 5,49 —2,5 pkt.,
vii. od 5,5 do 6 —3 pkt.
b. ocena z zachowania (B) wystawiona przez wychowawce klasy wg skali:
1. zachowanie poprawne - 0 pkt.,
ii. zachowanie dobre — 1 pkt.,
iii. zachowanie bardzo dobre — 2 pkt.,
iv. zachowanie wzorowe - 3 pkt.

Biuro Projektu: Zespot Szkét Technicznych w Suwatkach
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c. opinia wychowawcy ucznia/uczennicy (C) wg skali:
i. opinia negatywne — 0 pkt.,
ii. opinia dostateczna — 1 pkt.,
iii. opinia dobra — 2 pkt., } (opinia pozytywna)
iv. opinia bardzo dobra — 3 pkt.
d. ocena z jezyka angielskiego (D) na podstawie ocena z jezyka angielskiego za
ostatni rok szkolny bedzie odzwierciedlona w punktacji na podstawie skali:

i. <3-0pkt.,
ii. 3+-1 pkt.,
iii. 4-1,5 pkt.,
iv. 4+ -2 pkt.,
v. 5- 3 pkt.

e. waga wszystkich ocen jest taka sama, a lgczna liczba punktéw to suma
A+B+C+D, ktéra nie moze wynies¢ wiecej niz 12 punktow.

13. Proces rekrutacji zostanie zakonczony sporzadzeniem przez Komisje Rekrutacyjng
listy gléwnej (16 Uczestnikow Projektu na kazdej liscie) i listy rezerwowej (5 oséb
na kazdej liscie).

14. Podczas ustalania listy Komisja Rekrutacyjna bedzie starata si¢ zachowac proporcje,
zgodnie z ktérymi 12 stazystow bedg to osoby o mniejszych szansach.

15. W przypadku, gdy 2 kandydatéw uzyska taka sama liczbe punktow, zakwalifikowany
zostanie kandydat o nizszym poziomie dochodéw na cztonka rodziny oraz posiadaniu
mniejszych szans edukacyjnych (na podstawie danych szkolnych i wychowawcy
klasy).

16. W sytuacji, gdy liczba Uczestnikéw Projektu nie przekroczy potowy planowanych
zgloszen w polowie trwania przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych podjeta
zostanie rekrutacja uzupelniajaca poprzedzona dodatkowymi  dzialaniami
informacyjno-promocyjnymi.

17. Dodatkowa rekrutacja moze zosta¢ wznowiona w dowolnym momencie trwania
projektu.

18. W przypadku, gdy uczen z listy glownej zrezygnuje z udzialu w projekcie
(szczegdtowe informacje w §7. Rezygnacja uczestnika z udzialu w projekcie) wolne
miejsce zajmie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowe;.

19. Kandydatowi przyshuguje mozliwos¢ odwotania od decyzji Komisji Rekrutacyjnej
w ciggu 7 dni od dnia ogloszenie listy o0sob zakwalifikowanych do projektu.
Odwolanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Biurze Projektu.

20. Z1ozone przez kandydatéw dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

21. Rekrutacja przeprowadzona zostanie zgodnie z politykg réwnosci szans.

Biuro Projektu: Zespo6t Szkot Technicznych w Suwatkach
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§5.

Przygotowanie do odbycia zagranicznego stazu

Przed wyjazdem na staz uczniowie odbedg zajecia przygotowujgce o charakterze
organizacyjnym, pedagogicznym, kulturowym oraz jezykowym.

. Zajgcia organizacyjno-informacyjne zostang przeprowadzone przez Dyrektora Szkoty
i Koordynatora Projektu. Zajecia te majg na celu przedstawienie zatozen projektu
dla kandydatéw oraz opiekundéw grup.

. W kazdej 16-osobowej grupie zostang przeprowadzone zajecia z jezyka angielskiego
w wymiarze 15 godzin przez nauczyciela jezyka angielskiego. Na koniec zajeé
zostanie przeprowadzony test kompetencyjny.

Szkolenie kulturowe odbywaé si¢ bedzie w wymiarze 6 godzin na grupe.
Ma ono na celu przyblizenie réznic organizacyjnych i socjologicznych miedzy Polska
1 Wiochami.

W ramach przygotowania pedagogicznego przeprowadzone bedg zajecia z zakresu
odbywania stazy w miejscach réznych kulturowo i mentalnie, rozwigzywania
konfliktéw, nawigzywania kontaktow w wymiarze 2 godzin na grupe.

§ 6.

Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

. Kazdy Uczestnik ma prawo do:

a. udziatu w  konsultacjach  indywidualnych, stazach  zawodowych
oraz wszystkich zaplanowanych formach wsparcia w projekcie,

b. zglaszania uwag i oceny zaje¢, w ktorych uczestniczy,

c. otrzymania materialdéw szkoleniowych i dydaktycznych, a takze materiatow
edukacyjnych dotyczacych kraju, w ktérym realizowane bedg staze (np. mapy,
przewodniki),

d. odpowiedniego przygotowania do odbycia stazu - kulturowego, jezykowego
1 pedagogicznego (szczegdtowe informacje w § 5. Przygotowanie do odbycia
stazu),

e. ofrzymania imiennych certyfikatow ukonczenia stazu wydanych przez
Instytucje Partnerskg, w ktorych uczen/uczennica odbywal/a staz zawodowy
z opisem obowigzkow i terminem oraz miejscem odbywania stazu,

f. otrzymania dokumentu Europass Mobility, wystawionego zgodnie
z miedzynarodowymi wymogami — w formie dwujezycznej (polskiej
1 angielskiej),

g. otrzymania zaswiadczenia ze szkoly, potwierdzajacego udzial w projekcie
1 w stazu.

Biuro Projektu: Zespo6t Szkot Technicznych w Suwatkach
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2. Uczestnik zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad zawartych w umowie, a ponadto

1.

do:

a. uczestnictwa w pelnym cyklu zaje¢ do ktérego zostat zakwalifikowany
oraz zlozenia podpisu na listach obecnosci,

b. terminowego wypelniania ankiet dla celow ewaluacji i monitorowania
projektu,

c. sktadania biezacych informacji o wszystkich zdarzeniach, ktére mogg wpltywac
na prawidtows realizacj¢ projektu,

d. nie sprzedawania materiatdéw dydaktycznych otrzymanych podczas udziatu
w projekcie,

e. nadrobienia ewentualnych zalegtosci w nauce wynikajgcych z udzialu
w projekcie,

f. uczestnictwa w minimum 90% zaje¢,

g. podpisania umowy z Organizacje Wysylajaca,

h. stosowania si¢ do polecen wydawanych przez poszczegdlne osoby
bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu,

1. biezacego uzupelniania oraz przekazania w ustalonym terminie dzienniczka
stazysty z wpisang oceng od opiekuna stazu.

§7.

Rezygnacja uczestnika z udzialu w projekcie

Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udzialu w projekcie bez ponoszenia
odpowiedzialnosci finansowej w przypadku, gdy rezygnacja zostata zgloszona
na piSmie do Dyrektora Zespotu Szkét Technicznych w Suwatkach w terminie do 7
dni po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania przyczyny.

W sytuacji rezygnacji w trakcie trwania zaje¢ spowodowanej przez dziatanie ,,sity
wyzsze]”, tj. nieprzewidywalnej, wyjatkowej sytuacji lub wydarzenia bedgcego poza
kontrolg Uczestnika, ktéra nie jest skutkiem jego bledu lub zaniedbania Uczestnik
bedzie uprawniony do otrzymania kwoty dofinansowania odpowiadajgcej
rzeczywistemu czasowi trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate fundusze beda
podlegaly zwrotowi. W terminie do 7 dni od zaistnienia przyczyny powodujgcej
konieczno$¢ rezygnacji nalezy sporzadzi¢ pisemna rezygnacje, do ktorej nalezy
dolgczy¢ zaswiadczenie do stosownej sytuacji (np. zwolnienie lekarskie).

Beneficjent ma prawo do skreslenia Uczestnika z listy z powodu nieprzestrzegania
zapisow umowy, Regulaminu lub innych dokumentéw zawartych pomiedzy
Organizacja Wysylajacag a Uczestnikiem Projektu. W takim przypadku Uczestnik
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych
oraz pokrycia wszystkich zaistniatych kosztow najpozniej do dnia konca realizacji
projektu.

Biuro Projektu: Zespot Szkot Technicznych w Suwatkach
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§ 8.

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Aktualny Regulamin jest dostepny w siedzibie Beneficjenta.

W sprawach spornych ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Zespotu Szkoét
Technicznych w Suwatkach.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu oraz wylgcznej interpretacji
jego zapisow.

Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w przypadku, gdy bedzie to konieczne
z uwagi na zmiany wprowadzone do wniosku o dofinansowanie projektu, zmiane
przepisow prawa lub warunkéw umowy o dofinansowanie projektu, a takze
pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony organdéw
lub instytucji uprawnionych do dokonania oceny i kontroli realizacji projektu.

Zatwierdzam postanowienia regulaminu

(miejscowos¢, data, podpis)

Biuro Projektu: Zespot Szkét Technicznych w Suwatkach
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